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コース3

JLPT N3以上

日系企業の管理部門で使う実務
通訳
Japanese Interpreter for Administration & Accounting

日系企業の管理・経理・財務・マネジメントシステムで使

う実践的な日本語

日系企業の経営層や管理部門と日本語で仕事をする方のためのコ

ースです。専門用語、業務内容の理解、正確な情報伝達に重点を

置きます。

受講概要

曜日

毎週土曜日

時間

18:30〜20:30

期間

16時間（2時間×8回）

形式

オンライン・ライブ授業

定員

1クラス最大10名

受講料

お問い合わせください

カリキュラム

人事総務

採用・選考

給与・福利厚生

早期退職制度

就業規則

1

経理・財務

月次決算

予算と実績

売掛金

資金管理

2

リスクマネジメント・CG・監査

リスクマネジメント

コーポレートガバナンス

内部監査

マネジメントシステム・監査に関する情報伝達

3

安全・環境・BOI

労働安全

環境管理

BOIと投資恩典

部門間のコミュニケーションと報告

4



学べること

管理・経理分野の専門的な日本語語彙

管理部門の役割と業務プロセスの理解

財務・人事・マネジメントシステムに関する情報伝

達の練習

日本人経営者・社員との調整への自信

オフィス業務の場面での日本語の活用

対象者

JLPT N3以上または同等の日本語力をお持ちの方

オフィス・管理部門の通訳に関心のある方

人事総務・経理・財務の担当者

マネジメントシステム・監査の調整担当者

日本人経営者と一緒に働く方

講師

日本の教育機関を卒業し、経営・管理部門での通訳経験を持つ講師

お申し込み

開講日程の確認・お申し込みはSBAまでお問い合わせください。

お問い合わせ・お申し込み

電話 062-904-3274

LINE @sbajapanese · lin.ee/6BT6h0N

admin@sbadevelopment.com

sbadevelopment.com
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